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 دليل الإجراءات المالية والمحاسبية: 
للإجععععععععععراءات الماليععععععععععة والمحاسععععععععععبية العععععععععع  ي تعععععععععع     يضععععععععععا مععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععة دلععععععععععي ا     

لضععععععععععبل وتيايععععععععععد الع  يععععععععععات الماليععععععععععة والمحاسععععععععععبية        ويقعععععععععع   الن ععععععععععا ج بعععععععععع  التقيععععععععععد 

الماليعععععععععععة والمحاسعععععععععععبية الععععععععععع  ت بععععععععععع  وتي ععععععععععع    الإجعععععععععععراءات الج عيعععععععععععة ى ععععععععععع   ن يراىععععععععععع   

 ممعععععععععا يتععععععععععي  اسععععععععععت داا  نا عععععععععة ا اسععععععععع  ا لععععععععع     الع  يعععععععععات و   يعععععععععة   وتضعععععععععبل  ععععععععع     

 كععععععععن قععععععععدر مم عععععععععن   تنجععععععععاا وتاععععععععع يل الع ععععععععل ويععععععععتم اىت عععععععععاد   يىععععععععة الإجعععععععععراءات       

 المالية والمحاسبية بقرار من الأمين العاا.  

ل اياسععععععععععععععات والقياىععععععععععععععد   تن الإجععععععععععععععراءات الماليععععععععععععععة والمحاسععععععععععععععبية تتضعععععععععععععع ن ت  ععععععععععععععي ا     

 .يها       ال ئحةوالإجراءات المالية المن يص ى 

 الأىباء المالية والإدلاء بالمع يمات المالية تثبات الأىباء المالية: 

ولا  كتععععععععاب  تن  ي  مععععععععر مععععععععال  ي تعععععععع  ى يعععععععع  ىعععععععع ء مععععععععال  ينب عععععععع   ن ير ععععععععا  يعععععععع   مععععععععر      

 الش هية. الأوامرتعت د 

 الإدلاء بالمع يمات المالية: 

 ي عععععععععا يعععععععععص النعععععععععياا  الماليعععععععععة    لا يجعععععععععيا الإدلاء بعععععععععاي مع يمعععععععععات  و بيانعععععععععات ل  ععععععععع          

 و معععععععععن ي ي ععععععععع  بععععععععع ل   ل   عيعععععععععة دون تع يعععععععععد خطععععععععع  معععععععععن المعععععععععدير الععععععععععاا التن يععععععععع ي 

تخععععععععراج الماععععععععتندات الماليععععععععة والتقععععععععارير والمععععععععيااين والقععععععععيائم الماليععععععععة  و       ااتععععععععبا يمنععععععععا منعععععععععاا و

تلى خعععععععععارج الج عيعععععععععة تلا ييا قعععععععععة خطيعععععععععة معععععععععن المعععععععععدير التن يععععععععع ي  و معععععععععن   منهعععععععععاصعععععععععير 

 ي ي   ب ل .

  الأصيل تدار: 

 تش ل الأصيل ما ي  :

و ععععععععع  ىبعععععععععار  ىعععععععععن لمعععععععععراء واقتنعععععععععاء و  ععععععععع  الأرا ععععععععع  والمبعععععععععان    الأصعععععععععيل ال ابتعععععععععة: 1

والمرا عععععععا والمععععععععدات ووسعععععععائل النقعععععععل والأثعععععععا  ال امعععععععة  اجعععععععة الع عععععععل والععععععع  تاعععععععاىد         

   تحقيا  غراض اقتنائها.
 و   ىبار  ىن النقدية ال امة  اجة الع ل. الأصيل المتداولة: 2
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 سياسات تدار  الأصيل: 
o     يعععععععععتم ايعععععععععاا  الأصعععععععععيل ال ابتعععععععععة فيبقاعععععععععا للإجعععععععععراءات المعت عععععععععد  ويعععععععععتم تقييعععععععععد ا

 الا  ت بت   تها التاريية   تاريخ ا ياا . 

o      يجععععععععع  التقيعععععععععيم والإ  عععععععععا  ىعععععععععن الأصعععععععععيل ال ابتعععععععععة المقيعععععععععد    القعععععععععيائم الماليعععععععععة

الخاصععععععععععة بععععععععععال  ات العععععععععع  تعقعععععععععع  تععععععععععاريخ ايااتهععععععععععا وبعععععععععععد تاععععععععععيية الإ عععععععععع         

 الم اكم لها.  

o      يجععععععع  تيايعععععععا ت   عععععععة الأصعععععععيل القاب عععععععة للإ ععععععع   ى ععععععع  الع عععععععر الإنتعععععععاج  ل صعععععععل

 عععععععع   سععععععععا   يععععععععتم ااععععععععا  الاسععععععععته   ى  وباسععععععععت داا فيريقععععععععة الإ عععععععع   المبالمععععععععر    

لمعععععععهري  وك عععععععا يعععععععتم تح يعععععععل الإ ععععععع   ى ععععععع   سعععععععا  كامعععععععل ل عععععععل لمعععععععهر اىتبعععععععار ا   

مععععععععن تععععععععاريخ ايععععععععاا  الأصععععععععل بين ععععععععا   االععععععععة الععععععععت  ص مععععععععن الأصععععععععل لا   ععععععععل          

الإ عععععع   ى عععععع  الشعععععععهر العععععع ي   الععععععت  ص  يععععععع  مععععععن الأصععععععل ويعععععععتم متابعععععععة  ععععععع          

 الأمير من قبل مدير الإدار  المالية. 

o  الأصعععععععيل ال ابتعععععععة لتيثيعععععععا الأصعععععععل  و عععععععا بطاقعععععععات مرق عععععععة ى ععععععع  كعععععععل  صعععععععل معععععععن

 وتاريخ ايااي .

o    يجععععععععع  تجعععععععععراء ا عععععععععر ميعععععععععدان  دوري ى ععععععععع   سعععععععععا  العينعععععععععات بالناعععععععععبة ل صعععععععععيل

ال ابتععععععععة ويجعععععععع  مقارنععععععععة نتععععععععائب ا  ععععععععر مععععععععا قععععععععيائم الأصععععععععيل ال ابتععععععععة ااعععععععع           

 الا ل.  

o           تاعععععععيية سععععععع ل الأصعععععععيل ال ابتعععععععة معععععععا رصعععععععيد د ععععععع  الأسعععععععتا  الععععععععاا نهايعععععععة كعععععععل

 .لمهر
 

 ل ال ابتة  و ت ي  ا  و الت  ص منهاتجراءات اياا  الأصي: 
o      ى عععععععع  الإدارات المعنيععععععععة تعباععععععععة تععععععععي ج تع يععععععععد لمععععععععراء  صععععععععيل ثابتععععععععة  و ت ي  ععععععععا  و

 الت  ص منها.

o       اسععععععععت  ال تععععععععي ج تع يععععععععد الشععععععععراء وتقديمعععععععع  لماعععععععع ول المشعععععععع يات ل قيععععععععاا بشععععععععراء

 الأصل المط ي .
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o    تقععععععععديم الن ععععععععي ج م ععععععععحيب ا بععععععععاي ىععععععععروض  سعععععععععار  و كتاليجععععععععات يععععععععتم ا  ععععععععيل

يقععععععععععيا المحاسعععععععععع  يراجعععععععععععة التع يععععععععععد المط ععععععععععي      وى يهععععععععععا مععععععععععن الإدارات المعنيععععععععععة   

ك ععععععععععععا يجعععععععععععع  اسععععععععععععت  ال المع يمععععععععععععات الخاصععععععععععععة    مقارنععععععععععععة بالمياانععععععععععععة المعت ععععععععععععد 

بالمياانععععععععععععة ويجعععععععععععع  تقععععععععععععديم الن ععععععععععععي ج م ععععععععععععحيب ا بالمر قععععععععععععات تلى مععععععععععععدير الإدار        

العععععععععع ي يقععععععععععيا يراجعتعععععععععع  وتقديمعععععععععع  ل ععععععععععاا  صعععععععععع اية  مععععععععععر الشععععععععععراء  الماليععععععععععة 

 و ل  اا  لائحة ال  ايات المعت د .

o     ت ا كععععععععان الأصععععععععل غعععععععع  مععععععععدرج ا   المياانععععععععة يجعععععععع  ا  ععععععععيل ى عععععععع  الميا قععععععععة مععععععععن

 صاا  ال  اية قبل تقديم  ل ىت اد. 

o         بعععععععععد ا  ععععععععيل ى عععععععع  الاىت ععععععععاد مععععععععن صععععععععاا  ال عععععععع اية يععععععععتم ترسععععععععال تععععععععي ج

   صععععععععععيل ثابتععععععععععة لععععععععععلإدار  المعنيععععععععععة بهعععععععععع ا الأمععععععععععر تقععععععععععيا الإدار      التع يععععععععععد  يععععععععععاا 

المعنيععععععععة بت هيععععععععد في عععععععع  الشععععععععراء وتقديمعععععععع  ل  اعععععععع ول ىععععععععن المشعععععععع يات م ععععععععحيب ا      

 بالتع يد الخاص بشراء الأصل.  

o         تقعععععععععععيا الإدار  المعنيعععععععععععة بشعععععععععععراء الأصعععععععععععل ومطابقتععععععععععع  والتاكعععععععععععد منععععععععععع    اعععععععععععال

اءات العععععععععد ا بععععععععععد  التع يعععععععععد تقعععععععععيا الإدار  الماليعععععععععة ب صعععععععععدار لمعععععععععي  و قاعععععععععا لإجعععععععععر    

لمععععععععععراء الأصعععععععععععل يقعععععععععععيا الماععععععععععع ول ىعععععععععععن المشععععععععععع يات ب رسعععععععععععال الن عععععععععععي ج المعت عععععععععععد  

 وال اتير  الأص ية للإدار  المالية وتي ج في   الد ا. 

o      بععععععععد  عععععععريبية يقعععععععيا المحاسععععععع  باسعععععععت ا تعععععععي ج ايعععععععاا  الأصعععععععل ال ابععععععع  و عععععععاتير  

 د ا قي ة الأصل الميرد الأص ية لإدخالها وتقييد ا. 
 

  الأصيلمتابعة س ل: 

o دراج جميععععععععععا الأصععععععععععيل العععععععععع    ت ععععععععععا تها   سعععععععععع ل الأصععععععععععيل ال ابتععععععععععة ليععععععععععتم        ت

ااعععععععا  الإ ععععععع     نهايعععععععة الشعععععععهر ل صعععععععيل بال امعععععععل يعععععععا  يهعععععععا الأصعععععععيل الععععععع          

 .  ايااتها

o     اسععععععععتبعاد جميععععععععا الأصععععععععيل العععععععع    الععععععععت  ص منهععععععععا خعععععععع ل الشععععععععهر مععععععععن سعععععععع ل

 الأصيل ال ابتة.
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 تدار  الماتيدع: 

o    قاععععععععععععم الشعععععععععععع ون الإداريععععععععععععة   الهي ععععععععععععل التناي عععععععععععع      ينععععععععععععدرج الماععععععععععععتيدع تحعععععععععععع

 .ل   عية

  :التعامل ما الم دون 

 يتم التعامل ما الم دون ى   النحي ا ت :

يعععععععتم تقييعععععععد  ويعععععععتم تقييعععععععد الم عععععععدون باععععععععر الت   عععععععة  و سععععععععر الاعععععععي   يه عععععععا  قعععععععل        1

 اتيدع واست راج تي ال الاست ا.  الم الم دون ىند است ا المياد  ع ياا
 مخ ص ل  ياد التال ة ى    سا  منتام.يتم ت يين  2

   لتقييععععععععد مشعععععععع يات الم ععععععععدون يجعععععععع  اتبععععععععاع الإجععععععععراءات       :تقييععععععععد مشعععععععع يات الم ععععععععدون

 ا تية:
o   ياععععععععععت م  مععععععععععين الماععععععععععتيدع الم ععععععععععدون ىععععععععععن فيريععععععععععا اسععععععععععت داا  ضععععععععععر ال حععععععععععص

التاكععععععععد مععععععععن الم ععععععععدون ومطابقتعععععععع  مععععععععا مععععععععا   في بعععععععع  ومععععععععن ثععععععععم تدراج المععععععععياد     و

 الم دون.نااا تدار  ورقابة 

o     يرسعععععععل  معععععععين الماعععععععتيدع لعععععععلإدار  الماليعععععععة صعععععععير  معععععععن  معععععععر الشعععععععراء وتي عععععععال تاععععععع يم

 الميرد وال اتير  و ضر الاست ا.  

o     يقععععععععيا المحاسعععععععع  يراجعععععععععة ومطابقععععععععة جميععععععععا الماععععععععتندات وناععععععععخ تي ععععععععال اسععععععععت ا

 ا اسي .البضائا المات رجة من 

 :ت ا ة مياد 

  صناف جديد  وتحديد  اة ال نف. 1

 وجيد  داخل الماتيدع. 2

 وي خععععععع تحديعععععععد ناعععععععاا ترميعععععععد خعععععععاص ل   عععععععدون   وتاعععععععهيل ى  يعععععععة التعامعععععععل معععععععع    3

سعععععععع مة    بعععععععععين الاىتبععععععععار فيبيعععععععععة  صععععععععناف الم ععععععععدون و لعععععععع  لتاععععععععهيل متابعتهععععععععا       

 صعععععععععناف الم عععععععععدون يجععععععععع   ن  عععععععععدن   م عععععععععان  معععععععععن لضععععععععع ان        |الم عععععععععدون جميعععععععععا  

ىععععععععدا ت  هععععععععا وتععععععععي   وسععععععععائل خاصععععععععة لت ععععععععدين بععععععععع  الأصععععععععناف وا اهععععععععا مععععععععن    

يجعععععععع   ن يقت ععععععععر    (الععععععععند العاليععععععععة    الرفييبععععععععة  ا ععععععععرار  )ل العيامععععععععل الجييععععععععة م عععععععع  
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 الدخيل تلى الماتيدع ى   الميظف الم يض ب ل .  

  ا ت :صرف المياد: صرف المياد للإدارات الم ت  ة يش ل 
o      تعباعععععععة تععععععععي ج صععععععععرف معععععععياد مععععععععن قبععععععععل الإدار  المعنيعععععععة واىت ععععععععاد  مععععععععن مععععععععدير تدار

  المياد.ولا بد من التيقيا ى   الن ي ج من قبل مات م  الإدارية الش ون 
o   صر ها وقيد ا ى   ااا  الم دون المعني  يج  تا يل المياد ال. 

  :سس المياانات  

o :سس تىداد المياانة التقديرية  

تعععععععععد الج عيععععععععة خطععععععععة سععععععععنيية مشععععععععتقة مععععععععن الخطععععععععة فييي ععععععععة الأجععععععععل وتشعععععععع ل           1

ال رىيعععععععة ومعععععععن   اليظعععععععائف ى ععععععع  الخطعععععععل خطعععععععة القعععععععي  البشعععععععرية وتعععععععدرج  يهعععععععا      

 ععععععععع   الخطعععععععععل ال رىيعععععععععة الععععععععع  ي تععععععععع  اسعععععععععتحداثها لعععععععععت  ين تدارات الج عيعععععععععة       

معععععععن النهعععععععيض بالأ عععععععداف الععععععع  يتقعععععععرر تنجاا عععععععا خععععععع ل الععععععععاا ومعععععععا  ععععععع  تلا معععععععن       

 الأ داف المحدد    الخطة فييي ة الأجل.

ى ععععععععععععع   ن تشععععععععععععع ل  ععععععععععععع   الخطعععععععععععععة ىعععععععععععععدد المعععععععععععععيظ ين والماعععععععععععععت دمين الجعععععععععععععدد   2

 عععععععععععععتهم الشعععععععععععععهرية والاعععععععععععععنيية وتعععععععععععععاريخ التحعععععععععععععاقهم     وماعععععععععععععتيا م المهعععععععععععععني وت   

 .بالع ل

 التقديرية.تعتن الخطة الانيية  ساس ا تىداد المياانة  3
 

o داف المياانة التقديرية  : 

ىبعععععععععععار  ىعععععععععععن الننعععععععععععامب المعععععععععععال  الاعععععععععععنيي ل   عيعععععععععععة  :المياانعععععععععععة التقديريعععععععععععة  ععععععععععع 

لتحقيععععععععععا الأ ععععععععععداف المدرجععععععععععة   الخطععععععععععة الاععععععععععنيية و عععععععععع  العععععععععع  تتضعععععععععع ن جميععععععععععا 

الاسععععععععععت دامات والمععععععععععيارد لم ت ععععععععععف  نشععععععععععطة الج عيععععععععععة وياععععععععععع  مععععععععععن وراء تىععععععععععداد ا      

 ي  :لتحقيا ما 

التععععععععب  المعععععععال  ىعععععععن خطعععععععة الع عععععععل الاعععععععنيية المععععععععد  ى ععععععع   سعععععععا  ى  ععععععع  ماعععععععتند      1

 تلى ااتياجات واقعية و  داف قاب ة ل تحقيا. 

رصعععععععععععد المعععععععععععيارد الماليعععععععععععة ال امعععععععععععة لت ييعععععععععععل الأنشعععععععععععطة الععععععععععع  تاعععععععععععع  الج عيعععععععععععة     2

 لتحقيقها. 
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لتعريعععععععععف بت ععععععععع  الاياسعععععععععات ماعععععععععاىد  تدار  الج عيعععععععععة ى ععععععععع  تن يععععععععع  سياسعععععععععاتها وا 3

 .والع ل بها

 ا  الأداء ال    ل   عية.قي 4

الرقابعععععععة والضعععععععبل العععععععداخ   و لععععععع  ىعععععععن فيريعععععععا المقارنعععععععات الماعععععععت ر  بعععععععين الأرقعععععععاا     5

المقعععععععدر  والأرقعععععععاا ال ع يعععععععة والععععععع  ىعععععععن فيريقهعععععععا يم عععععععن اكتشعععععععاف نقعععععععا  الضععععععععف     

 والع ل ى   تقييتها. 

ماعععععععععععاىد  تدار  الج عيعععععععععععة ى ععععععععععع  تقعععععععععععدير ااتياجاتهعععععععععععا معععععععععععن ر   المعععععععععععال العامعععععععععععل    6

 .دية ال امة لاداد الالتدامات الدورية  ولا باولوا م الاييلة النق

 :قااا المياانة التقديرية  

تعععععععععد الج عيععععععععة مياانععععععععة تقديريععععععععة لإيراداتهععععععععا ون قاتهععععععععا كانع ععععععععا  مععععععععال  ل  طععععععععة          

 الانيية ى    ن تش ل المياانة التقديرية ا ت :  

المياانعععععععععععة التقديريعععععععععععة ل ن قعععععععععععات التشععععععععععع ي ية وتضعععععععععععم ت   عععععععععععة القعععععععععععي  البشعععععععععععرية        1

ى عععععععععع  ر   الع ععععععععععل وت   ععععععععععة القععععععععععي  العام ععععععععععة المضععععععععععا ة خعععععععععع ل العععععععععععاا     القائ ععععععععععة

 والت هيدات.  وت   ة المعدات  والخدمات الماته  ة  الميادالقادا ون قات 
 ل  ات يدين.ى   خدمات الرىاية  لإن ا المياانة التقديرية  2

 

المياانعععععععععععععععة التقديريعععععععععععععععة لإيعععععععععععععععرادات الج عيعععععععععععععععة وم عععععععععععععععادر الت ييعععععععععععععععل ل ن قعععععععععععععععات   3

 .ولخدمات الرىاية المقدمةالتش ي ية 

 :المد  الدمنية ل  ياانة التقديرية 

o   مشعععععععععروع  (بالتععععععععععاون معععععععععا م اتععععععععع  استشعععععععععارية   و)تععععععععععد الإدار  الماليعععععععععة   الج عيعععععععععة

المياانعععععععععة التقديريعععععععععة )المياانعععععععععة التقديريعععععععععة فييي عععععععععة الأجعععععععععل لمعععععععععد   اعععععععععة سعععععععععنيات  

وقبعععععععل نهايعععععععة الاعععععععنة ب  ثعععععععة  لمعععععععهر ى ععععععع  الأقعععععععل تقعععععععيا الإدار  ب ىعععععععداد        (الخ اعععععععية

المياانعععععععععة التقديريعععععععععة ىعععععععععن الاعععععععععنة الماليعععععععععة المقب عععععععععة معععععععععا الأخععععععععع  بععععععععععين الاىتبعععععععععار      

  الم ت  ة.اق ااات تدارات الج عية 

o   ماععععععععععععععع ولية تىعععععععععععععععداد المياانعععععععععععععععة التقديريعععععععععععععععة  عععععععععععععععتص الإدار  الماليعععععععععععععععة بي عععععععععععععععا

ومعععععععععن ثعععععععععم تقعععععععععدا ل  عععععععععدير    ل   عيعععععععععة (التقديريعععععععععةالمياانعععععععععة )الت طعععععععععيل المعععععععععال   
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 العاا لتقديم  لمج س الإدار  ل ىت اد والت ديا.
  التقديرية:الالتداا بالمياانة 

o   ت تععععععععععععدا تدارات الج عيععععععععععععة يشععععععععععععروع المياانععععععععععععة التقديريععععععععععععة وتقععععععععععععيا كععععععععععععل منهععععععععععععا

 بتن ي  ما جاء بها وكل منها   ادود اخت اصاتها.

o     تععععععععععديل ايعععععععععاد    -الم  عععععععععن  عععععععععاوا  التععععععععععديل   بنعععععععععيد المياانعععععععععة التقديريعععععععععة معععععععععن

الاىت عععععععععادات الماليعععععععععة المقعععععععععرر  ل بنعععععععععيد   لائحعععععععععة ال ععععععععع ايات الماليععععععععععة        -تل عععععععععاء  

 .ى   ال  ايات الم نياة ل اابها والإدارية المعت د    الج عية

 تىداد ا اابات الختامية: 

o      تععععععععععد الإدار  الماليعععععععععة ا اعععععععععابات الختاميعععععععععة والميدانيعععععععععة الع يميعععععععععة لعر عععععععععها ى ععععععععع

لعر عععععععععها ى ععععععععع    عععععععععس الإدار    المعععععععععدير الععععععععععاا الععععععععع ي يقعععععععععيا بدراسعععععععععتها  هيعععععععععداا   

 لاىت اد ا   ميىد لا يت اوا ث ثة  لمهر من انتهاء الانة المالية.
o   تعععععععععععععرض الميدانيععععععععععععة ى عععععععععععع    ععععععععععععس الإدار  بتيقيععععععععععععا الأمععععععععععععين العععععععععععععاا والمراجععععععععععععا

 من المدير العاا.   رير مدير الإدار  المالية معت دااالداخ   وير ا معها تق

  الميدانية: يابل تىداد  

 يراى  ىند تىداد الميدانية ما ي  :

تظهعععععععععععععار بنعععععععععععععيد الأصعععععععععععععيل ال ابتعععععععععععععة بالت   عععععععععععععة مخ عععععععععععععيماا منهعععععععععععععا جميعععععععععععععا      -1

 الاسته كات ات  تاريخ تىداد الميدانية.

تظهعععععععععار بنعععععععععيد الأصعععععععععيل المتداولعععععععععة     يىعععععععععات مت اناعععععععععة معععععععععا بيعععععععععان كعععععععععل     -2

 .  يىة ى   اد 

منهعععععععععععا  تظهعععععععععععار ىناصعععععععععععر الأرصعععععععععععد  المدينعععععععععععة الأخعععععععععععر  بالت  عععععععععععيل مخ عععععععععععيماا -3

تتضعععععععع ن الميدانيععععععععة  رقععععععععاا    بحيعععععععع  يع الم   ععععععععات اتعععععععع  تععععععععاريخ الميدانيععععععععة   عععععععع

المقارنععععععععة بععععععععين الاععععععععنة الماليععععععععة ا اليععععععععة والاععععععععنة الماليععععععععة الاععععععععابقة مقابععععععععل كععععععععل      

 بند من بنيد ا.
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 النااا المحاسبي والد اتر: 

o :تماا  الا  ت المحاسبية 

تحقعععععععععا المحاسعععععععععبة الماليعععععععععة تماعععععععععا  الاععععععععع  ت ال امعععععععععة لقيعععععععععد ااعععععععععابات الج عيعععععععععة    

والميدانيععععععععععة  الم ت  ععععععععععة يععععععععععا ي  ععععععععععل تاععععععععععهيل تىععععععععععداد ااععععععععععابات الأربععععععععععا  والخاععععععععععائر     

 .الع يمية   نهاية كل سنة مالية

o :نياع الا  ت المحاسبية  

الاعععععععع  ت المحاسععععععععبية القانينيععععععععة والمتعععععععععارف ى يهععععععععا و قاععععععععا لمععععععععا تقتضععععععععي  فيبيعععععععععة   -1

 ى ععععععععال الج عيععععععععة بحيعععععععع  يم ععععععععن مععععععععن تحقيععععععععا الأغععععععععراض المعععععععع كير    البنععععععععيد        

 الاابقة و  ن من سهيلة است راج البيانات وو ياها.

 ي سععععععععععع  ت تا عععععععععععائية  و بيانيعععععععععععة لتعععععععععععي   معععععععععععا تط بععععععععععع  الجهعععععععععععات الم ت عععععععععععة     -٢

 وااععععععععععععع  مععععععععععععععا تقتضعععععععععععععي  ى  يععععععععععععععات المتابععععععععععععععة الخاصععععععععععععععة بتن يععععععععععععع  المياانععععععععععععععة    

 الت طيطية الانيية.  

  سياسات ىامةالمد يىات: 

o :سياسات ال رف 

يعععععععععععتم صعععععععععععرف المبعععععععععععالش يقتضععععععععععع  ا ن صعععععععععععرف وىعععععععععععاد  يعععععععععععتم ال عععععععععععرف بشعععععععععععي ات  و  

معععععععن الم  عععععععن ىنعععععععد الضعععععععرور  صعععععععرف مب عععععععش     واعععععععيالات بن يعععععععة مر قاعععععععا باعععععععند ال عععععععرف  

مععععععععين لميظعععععععف  و  ك عععععععر ي عععععععرف منععععععع  ى ععععععع  بعععععععع   ى عععععععال الج عيعععععععة ب ععععععع ة ىهعععععععد      

لععععععع  و قاعععععععا ل ئحعععععععة   ماليعععععععة م قتعععععععة ى ععععععع   ن تاعععععععي  ىنعععععععد انتهعععععععاء ال عععععععرض منهعععععععا و       

لالتداماتععععععععع  معععععععععدير الإدار  الماليعععععععععة صعععععععععرف  و  ايات الماليعععععععععة والإداريعععععععععة المعت عععععععععد ال ععععععععع 

مبعععععععالش مقدمعععععععة تحععععععع  ا اعععععععا  ت ا دىععععععع  ا اجعععععععة لععععععع ل  ول عععععععن معععععععا  خععععععع  ميا قعععععععة  

 .  بشر  ا  يل ى   الض ان ال ا المدير العاا ى    ل

 سياسات تصدار الشي ات: 
o    تععععععععععععي ج في عععععععععععع  اصععععععععععععدار لمععععععععععععي  وبتيقيععععععععععععا  لا ي ععععععععععععرف  ي لمععععععععععععي  تلا ييجعععععععععععع

وم ععععععععععادقة الماعععععععععع ول ااعععععععععع  لائحععععععععععة ال عععععععععع ايات الماليععععععععععة والإداريععععععععععة المعت ععععععععععد        

لا  عععععععععرر الشعععععععععي  تلا بععععععععععد المراجععععععععععة و خععععععععع       الج عيعععععععععة ول  اعععععععععت يد الأول  قعععععععععل  
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التيصعععععععععية المحاسعععععععععبية ومراجععععععععععة لائحعععععععععة ال ععععععععع ايات الماليعععععععععة والإداريعععععععععة ى ععععععععع  ت ن       

 ععععععععت لإ مععععععععدير الإدار    ودير الإدار  الماليععععععععة  ال ععععععععرف والميا قععععععععة ى يعععععععع  مععععععععن قبععععععععل معععععععع     

الماليععععععععععة بععععععععععد اتر الشععععععععععي ات الععععععععععيارد  مععععععععععن البنعععععععععع  ويتاعععععععععع م المحاسعععععععععع  العععععععععععد اتر         

بععععععععاول وترجععععععععاع مععععععععا   ياععععععععت دا منهععععععععا   نهايععععععععة كععععععععل يععععععععيا تلى مععععععععدير  ال امعععععععة  ولاا 

 .الإدار  المالية   ا    الخدينة

o   الشعععععععي ات   اعععععععر بتاتعععععععاا تيقيعععععععا  ي لمعععععععي  ى ععععععع  بيعععععععاض وك عععععععا يجععععععع   ن تح عععععععلإ

الم  عععععععععا  مععععععععععا  صععععععععععيلها بعععععععععد   الشععععععععععي ات ومععععععععععن يعععععععععالف  عععععععععع ا الأمععععععععععر يتح ععععععععععل    

ماعععععععععع ولية  لعععععععععع  و اععععععععععر اسععععععععععت راج  ي لمععععععععععي   ام عععععععععع  و  االععععععععععة  قععععععععععد  ي   

لإيقععععععععاف  لمععععععععي  ينب عععععععع  تخطععععععععار  ععععععععرع البنعععععععع  الماععععععععحي  ى يعععععععع  الشععععععععي   ععععععععيراا    

صعععععععععر   واىتبعععععععععار  لاغي عععععععععا وى ععععععععع   ن يي ععععععععع    الإخطعععععععععار رقعععععععععم الشعععععععععي  وقي تععععععععع  

 وتاريخ صدور .

o           يقععععععععيا المحاسعععععععع  يراجعععععععععة الشععععععععي ات ال ععععععععادر  ييمي ععععععععا بتتبععععععععا تا اععععععععل  رقامهععععععععا

ومطابقتهععععععععا مععععععععا ت ن ال ععععععععرف الخععععععععاص ب ععععععععل لمععععععععي  ويععععععععتم التقييععععععععد   ااععععععععا       

 .البن  ما مراىا   ن يتم القيد ييمي ا

o       تعععععععععتم مطابقععععععععععة كشعععععععععيف البنعععععععععع  ى ععععععععع  د عععععععععع  البنععععععععع  لمععععععععععهري ا ىعععععععععن فيريععععععععععا

ر ععععععععععة مععععععععععدير الإدار   المحاسعععععععععع  وتععععععععععتم التاععععععععععيية الشععععععععععهرية  اععععععععععا  البنعععععععععع  يع   

 المالية وىر ها ى ي  و خ  ميا قت  ى يها. 

 :سياسة التعامل ما الماتندات 
o  ن تح ععععععععععلإ  صععععععععععيل الماععععععععععتندات الم يععععععععععد  ل  ععععععععععرف مععععععععععا الشععععععععععي ات ىنععععععععععد     يجعععععععععع 

 ت االتيقيعععععععععا ويجععععععععع   ن ي لمعععععععععر ى ععععععععع  الماعععععععععتندات يعععععععععا ي يعععععععععد تصعععععععععدار الشعععععععععي ات        

 قععععععععععدت الماععععععععععتندات الم يععععععععععد  لاسععععععععععتحقا  مب ععععععععععش معععععععععععين جععععععععععاا  ن يععععععععععتم ال ععععععععععرف   

ييا قعععععععة المعععععععدير الععععععععاا بععععععععد التاكعععععععد معععععععن ىعععععععدا سعععععععابقة ال عععععععرف ويشععععععع    خععععععع   

التعهععععععععد العععععععع اا ى عععععععع  فيالععععععععع  ال ععععععععرف بتح ي عععععععع  النتعععععععععائب العععععععع  ت تعععععععع  ى ععععععععع         

 .ت رار ال رف و ن يقدا فيال  ال رف بدل  اقد ىن الماتند تن  م ن

o يتم اىت اد ت ن ال رف من الج عية ى   اليج  ا ت :   رف:اىت اد ت ن ال 
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 ن ياعععععععتي  جميعععععععا الماعععععععتندات الععععععع   ع ععععععع  قعععععععاب ا ل  عععععععرف ومراجعتععععععع  معععععععن قبعععععععل      1

المحاسععععععع  وييقعععععععا ى يععععععع  ومعععععععن ثعععععععم يعععععععتم اىت عععععععاد  معععععععن قبعععععععل معععععععدير الإدار  الماليعععععععة ت ا  

كععععععععان ال ععععععععرف ييجعععععععع   ععععععععيات  المععععععععيردين يجعععععععع   ن ير ععععععععا بعععععععع  ن ال ععععععععرف صععععععععير    

وت ن تيريعععععععععععد ا وميقععععععععععا ى يععععععععععع  مععععععععععن الماععععععععععع ول باسععععععععععت ا المعععععععععععياد و نهعععععععععععا     ضععععععععععر  

 مطابقة.
ك عععععععا يجععععععع   ن ي لمعععععععر ى ععععععع  ال عععععععاتير  معععععععن       سعععععععت ا المعععععععياد ل  ياصععععععع ات المط يبعععععععة   ا 2

 .قبل الإدار  المالية بان    يابا صرف قي ة     ال اتير  من قبل

  :سياسة التعامل ما المد يىات 

 يتم التعامل ما جميا المد يىات والم اريف اا  الاياسة ا تية: 

o   تاععععععععع يل   الإبععععععععع ا ىعععععععععن جميعععععععععا المشععععععععع يات الععععععععع  تعععععععععتم مبالمعععععععععر  ىنعععععععععد الشعععععععععراء

جميععععععععا المشعععععععع يات ىنععععععععد اسععععععععت مها ب ي ععععععععال اسععععععععت ا المععععععععياد التع يععععععععد والميا قععععععععة      

 ى   جميا المد يىات اا  الإجراءات المعت د .

o    تم التحقعععععععا معععععععن ى  يعععععععات ال عععععععرف والعععععععد ا     يععععععع  التحقعععععععا معععععععن ى  يعععععععات ال عععععععرف

 باتباع الإجراءات ا تية:
يعععععععتم التحقعععععععا معععععععن الم عععععععرو ات المطالععععععع  بهعععععععا بياسعععععععطة في ععععععع  استعا عععععععة ىهعععععععد            1

الم عععععععععرو ات الن ريعععععععععة ىنعععععععععد ت  يعععععععععة ااعععععععععا  ىهعععععععععد  الم عععععععععرو ات الن ريعععععععععة ى ععععععععع         

  سا  المطالبة المقدمة من الإدار  المعنية لمدير الإدار  المالية.
لتعععععععععععدوين وتقييعععععععععععد ااعععععععععععابات المعععععععععععد يىات والمشععععععععععع يات  يقعععععععععععيا      معععععععععععا بالناعععععععععععبة   2

ترسعععععععععال  الميظعععععععععف المععععععععععني باخععععععععع  الميا قعععععععععة معععععععععن صعععععععععاا  ال ععععععععع اية ومعععععععععن ثعععععععععم   

 الماتندات التالية للإدار  المالية بعد است ا المياد التالية:

  مر الشراء - 

 تي ال التا يم.  -  

 تي ال است ا المياد.   -ت

  اتير  الميرد. - 
o  الإدار  المالية يراجعة ا ت  قبل التا يل والتقييد: يقيا المحاس   
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 صحة البيانات الخاصة بالميرد تي ال است ا المياد مقارنة بامر الشراء.   1

  اتير  الميرد مقارنة ب ي ال الاست ا. 2
 خطابات الض ان: 

 عععععععععت لإ المحاسععععععععع  ب عععععععععير  معععععععععن خطابعععععععععات الضععععععععع ان ال عععععععععادر  معععععععععن الج عيعععععععععة      1

 .ا و تل ائهل الح ال   ويتم قيد ا ومتابعة  ديد ا 
 يقدا بيان ا لمهري ا لمدير الإدار  المالية لمتابعتها. 2

 سياسات است داا العهد المالية: 

ل عهعععععععععد الدائ عععععععععة والم قتعععععععععة   يعت عععععععععد الأمعععععععععين الععععععععععاا  و معععععععععن ينعععععععععي  ىنععععععععع  ناامعععععععععاا   1

والععععععععع ي  عععععععععت لإ بععععععععع    تدار  الج عيعععععععععة ى ععععععععع  الأسعععععععععس المع عععععععععيل بهعععععععععا والمتبععععععععععة      

ويشعععععععع ل الناععععععععاا تحديععععععععد ماععععععععت م العهععععععععد   قي ععععععععة العهععععععععد بنععععععععاء واععععععععالات       يهععععععععا

قي ععععععة العهععععععد   ال ععععععرف منهععععععا وا ععععععد الأق عععععع  ل ععععععل ىهععععععد  ويراىعععععع  ىنععععععد تحديععععععد       

فيبيععععععععة الأى عععععععال الععععععع    وا عععععععد الأق ععععععع  ل عععععععل منهعععععععا  ومعععععععن لععععععع  اعععععععا الاىت عععععععاد        

 ي ت  ى يها ى  ية ال رف من العهد .
ى ععععععععع  الم  عععععععععف ب عععععععععرف العهعععععععععد الدائ عععععععععة تقعععععععععديم الماعععععععععتندات  و ال عععععععععيات  الدالعععععععععة  2

ى عععععععععع  ال ععععععععععرف مععععععععععا اسععععععععععت ار  الاستعا ععععععععععة بعععععععععععد ت ريععععععععععش بنععععععععععيد ال ععععععععععرف           

الاسععععععععععت ار  المعععععععععع كير  تلى الإدار  الماليععععععععععة و لعععععععععع  لتاععععععععععهيل مراجعععععععععععة الماععععععععععتندات  

 الاستعا ة.   ين ماتي ا  لشرو  ال رف ى   است ار ال  يج   ن ت 
ت ععععععععرف العهععععععععد الماليععععععععة ويععععععععتم متابعتهععععععععا ومعالجتهععععععععا الد  يععععععععة ك ععععععععا  ععععععععدد ا       3

دليعععععععععل الإجعععععععععراءات الماليعععععععععة والمحاسعععععععععبية   الج عيعععععععععة ييجععععععععع  تعععععععععي ج تاععععععععع يل        

ىهعععععععععععد  تحعععععععععععال ناععععععععععع ة منععععععععععع  تلى الإدار  الماليعععععععععععة لإثبعععععععععععات قييد عععععععععععا المحاسعععععععععععبية     

  تدارات الج عيعععععععععة  و  ي جهعععععععععة ماعععععععععت دمة لهعععععععععا  و وتاععععععععع ل كعهعععععععععد  ىامعععععععععة ى ععععععععع

 كعهد  لم  ية تات دا من قبل ميظف معين وتا ل ى ي .

 سياسات است داا العهد العينية: 

معععععععياد العهعععععععد العينيعععععععة يمنعععععععا لمعععععععرا  ا لأغعععععععراض الت عععععععدين ويعععععععتم الشعععععععراء ااععععععع          1

ا اجععععععععة لهععععععععا ومععععععععن الم  ععععععععن الاسععععععععت ناء و  اععععععععدود  ععععععععيقة وييا قععععععععة مععععععععدير تدار    
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لإدار  بشعععععععععععراء بعععععععععععع  معععععععععععياد العهعععععععععععد المت عععععععععععرر  الاسعععععععععععتع ال وسعععععععععععريعة  الشععععععععععع ون ا

 مالي ا ل   عية. الاسته   وت ا كان   ا الشراء  قا و راا
تن الأجهعععععععععععععد  والمععععععععععععععدات والأدوات والأثعععععععععععععا  والم رولمعععععععععععععات و هيعععععععععععععدات ا اسععععععععععععع      2

ا لععععععععع  ووسعععععععععائل الات عععععععععال ووسعععععععععائل النقعععععععععل الععععععععع  ت عععععععععرف  و تشععععععععع   وتي عععععععععا       

تحعععععععععع  ت ععععععععععرف ميظععععععععععف  و   يىععععععععععة مععععععععععن المععععععععععيظ ين ل ععععععععععرض تن يعععععععععع  مهععععععععععاا    

وظععععععععععععععائ هم  و لاسععععععععععععععت دامهم الش  عععععععععععععع   ضععععععععععععععا لقيععععععععععععععد ا وتاعععععععععععععع ي ها        

كعهعععععععععد  ماععععععععع  ة لميظعععععععععف مععععععععععين وي عععععععععين      وتثباتهعععععععععا (سععععععععع ل العهعععععععععد العينيعععععععععة  )

ماعععععععع ولاا ىنهععععععععا وىععععععععن سعععععععع متها والمحا اععععععععة ى يهععععععععا وااععععععععن اسععععععععتع الها ااعععععععع          

 الأصيل وى   اليج  ال حي  وتىادتها تلى الج عية ىند الط  .  
ة يععععععععععتقععععععععععيا الإدار  الماليععععععععععة بالتناععععععععععيا مععععععععععا المناععععععععععا الإداري   تدار  الشعععععععععع ون الإدار    3

ة العهععععععععععد ومتابعتهععععععععععا  ب ىععععععععععداد ناععععععععععاا اتعععععععععع  ياععععععععععهل ا ععععععععععر وتاعععععععععع يل اركعععععععععع   

خعععععععععاص ل عهعععععععععد وت ععععععععع يتها لا تاعععععععععدد تعييضعععععععععات نهايعععععععععة الخدمعععععععععة ولا   وترجاىهعععععععععا 

 ععععععععن  بععععععععراء  ال مععععععععة لأي ميظععععععععف تنتهعععععععع  خدماتعععععععع  مععععععععن الج عيععععععععة مععععععععا   يقععععععععم   

بتاععععععععع يم كا عععععععععة العهعععععععععد الماععععععععع  ة ى يععععععععع   و سعععععععععداد القعععععععععيم الم تبعععععععععة ى يععععععععع  معععععععععن  

 العهد ال    يا  ها.

 صرف العهد  الم قتة: 
الإدار  الماليعععععععععععة صعععععععععععرف العهعععععععععععد الم قتعععععععععععة لميظعععععععععععف مععععععععععععين لمياجهعععععععععععة    يعت عععععععععععد معععععععععععدير  

ال ععععععععيري ل   عيعععععععععة  الااتياجععععععععات العاج ععععععععة والعععععععع  يشعععععععع    يهعععععععععا الععععععععد ا النقععععععععدي و      

  ويعععععععععععبين   في عععععععععع  ال عععععععععععرف كي يععععععععععة تاعععععععععععيية العهعععععععععععد    و اجععععععععععة م حعععععععععععة لعععععععععع ل   

الناععععععععاا المتبعععععععا والمع ععععععععيل بععععععع   ن تاععععععععدد العهعععععععد وتاععععععععي  ااعععععععاباتها ي ععععععععرد     وومعععععععدتها  

 ال  صر   من  ج  .انتهاء ال رض 

 :صرف المرتبات 

 المععععععععععي دي الشععععععععععهر مععععععععععن 30ت ععععععععععرف رواتعععععععععع  و جععععععععععير العععععععععععام ين   الج عيععععععععععة   يععععععععععيا  

 كامانععععععععات تعتععععععععن والأجععععععععير الرواتعععععععع  مععععععععن ت ععععععععرف   العععععععع  والمبععععععععالش  ق عععععععع  كحععععععععد

 ة.الج عي بخدينة
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 تجراءات صرف المرتبات: 
يقععععععععيا  خ ععععععععائ  المععععععععيارد البشععععععععرية بت هيععععععععد كشععععععععف اسععععععععتحقاقات المععععععععيظ ين ومععععععععن         1

بت هيععععععععد كشععععععععي ات الرواتعععععععع  ى عععععععع   سععععععععا       العععععععع ي يقععععععععيا ثععععععععم يرسععععععععل ل  حاسعععععععع    

دار  الماليعععععععععة ال شعععععععععف الماعععععععععت م معععععععععن  خ عععععععععائ  المعععععععععيارد البشعععععععععرية وتاععععععععع ي   لمعععععععععدير الإ 

ن صعععععععععاا  ال ععععععععع اية ى ععععععععع  كشعععععععععف    و خععععععععع  الميا قعععععععععة مععععععععع   ل  راجععععععععععة والتعععععععععدقيا 

يقععععععععععيا المحاسعععععععععع  بطباىععععععععععة قععععععععععيائم با ععععععععععاء المععععععععععيظ ين والمبععععععععععالش العععععععععع     والرواتعععععععععع 

سععععععععتد ا لهععععععععم و رقععععععععاا ااععععععععاباتهم البن يععععععععة ميقععععععععا مععععععععن قبععععععععل مععععععععدير الإدار  الماليععععععععة        

 و خ ائ  الميارد البشرية.
يعععععععععتم تر عععععععععا  قعععععععععيائم العععععععععد ا معععععععععا خطعععععععععا  ميجععععععععع  ل بنععععععععع  بتع يعععععععععد  تحييعععععععععل المبعععععععععالش          2

دير التن يععععععععع ي ل   عيعععععععععة  يعععععععععتم تيقيعععععععععا الخطعععععععععا  معععععععععن قبعععععععععل المععععععععع   و اعععععععععابات المعععععععععيظ ين  

وارسععععععععال  ل بنعععععععع  ل  ععععععععرف   اعععععععععال كععععععععان التحييععععععععل ال  وني عععععععععا يععععععععتم اتبععععععععاع تع يعععععععععدات        

 التحييل اا  الم يلين من الج عية. 
المياسععععععععععم والأىيععععععععععاد   واععععععععععالات صععععععععععرف الرواتعععععععععع  والأجععععععععععير قبععععععععععل التععععععععععاريخ المحععععععععععدد         3

 .ى    ل الر ية بشر  ميا قة المدير العاا 
 تدار  الم رو ات الن رية: 

o الم رو ات الن رية  بل: 

ارات و قاععععععععا  ععععععععدود  المحا اععععععععة ى عععععععع  مبععععععععالش ىهععععععععد  الم ععععععععرو ات الن ريععععععععة   مخت ععععععععف الإد     1

اسعععععععععععت داا المبعععععععععععالش لم ت عععععععععععف الم عععععععععععرو ات معععععععععععن قبعععععععععععل مخت عععععععععععف        ال عععععععععععرف المعت عععععععععععد  

الإدارات ل   عععععععععرو ات الييميعععععععععة ل   عيعععععععععة ى ععععععععع   لععععععععع  يعععععععععتم تعععععععععدوين وتقييعععععععععد ت  يعععععععععة       

بحععععععععععدود مقععععععععععر  ومت ععععععععععا ى يهععععععععععا وبنععععععععععاء     ىهععععععععععد  الم ععععععععععرو ات الن ريععععععععععة بعععععععععععد صععععععععععر ها     

صعععععععرف  ي معععععععن الن ريعععععععات تعععععععتم     الم عععععععرو ات الععععععع   ععععععع  معععععععن ىهعععععععد  الم عععععععرو ات الن ريعععععععة   

 ن ريات. ييج  تي ج في   صرف
استعا ععععععععععة ىهععععععععععد  الم ععععععععععرو ات الن ريععععععععععة ىنععععععععععد  ععععععععععاوا المب ععععععععععش الماععععععععععت دا مععععععععععن ىهععععععععععد    2

ة تععععععععي ج يقععععععععيا الميظععععععععف المعععععععععني بهعععععععع ا الأمععععععععر بتعباعععععععع   معين ععععععععا الم ععععععععرو ات الن ريععععععععة اععععععععداا 

اسععععععععع داد المب ععععععععععش المعت ععععععععععد )مي عععععععععح ا( ت اصععععععععععيل الم ععععععععععرو ات ومر قاعععععععععا معهععععععععععا ال ععععععععععيات     

 ن رية ال  ت ط      الم اريف.ال رو ات الم -
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ييقعععععععا الن ععععععععي ج معععععععن قبععععععععل معععععععدير الإدار  المعنيععععععععة بععععععععد مراجعتعععععععع  معععععععا ا الماععععععععتندات       3

 الم يد  ل .
يقعععععععععععيا المحاسععععععععععع  وترسعععععععععععال الن عععععععععععي ج معععععععععععا ال عععععععععععيات  المر قعععععععععععة تلى الإدار  الماليعععععععععععة    4

تعباعععععععععة تعععععععععي ج  ويطابقعععععععععة المبعععععععععالش المدرجعععععععععة   الن عععععععععي ج معععععععععا ال عععععععععيات  المر قعععععععععة     

يقععععععععععيا مععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععة والععععععععععد ا مي ععععععععععح ا المب ععععععععععش العععععععععع ي سععععععععععيتم اسعععععععععع داد   

بعععععععععالمب ش المحاسععععععععع  ب صعععععععععدار لمعععععععععي   وبعععععععععالتيقيا ى ععععععععع  تعععععععععي ج العععععععععد ا ل ىت عععععععععاد   

يقعععععععععدا والمط عععععععععي  وير عععععععععا معععععععععع  تعععععععععي ج العععععععععد ا ويرسعععععععععل تلى معععععععععدير الإدار  الماليعععععععععة  

الشعععععععي  ل معععععععين الععععععععاا  و معععععععن ينعععععععي  ىنععععععع  ااععععععع  لائحعععععععة ال ععععععع ايات ل تيقيعععععععا       

يرسعععععععععل الشعععععععععي  تلى معععععععععدير الإدار  المعنيعععععععععة ل عععععععععر   وت  يعععععععععة ىهعععععععععد  الم عععععععععرو ات      و

 الا ف.    الن رية
 

o :ص اية من  الا  ة 

معععععععععن الم  ععععععععععن ولأسعععععععععبا   ععععععععععرورية صعععععععععرف سعععععععععع ف لم  عععععععععية لمععععععععععيظ   الج عيععععععععععة      1

يديععععععد قي تهععععععا    لا يحععععععدد لم ععععععيل تليعععععع   عععععع ا الأمععععععر قي تهععععععا ومععععععد  سععععععداد ا وى عععععع         

تديععععععد    لاتت ععععععاوا مععععععد  الاععععععداد ىععععععن سععععععتة  لمععععععهر ك ععععععا يجعععععع          و لارواتعععععع    (3)ىععععععن 

بععععععععين  ك ععععععععر مععععععععن سععععععععع  ة      ولا يجعععععععععيا الج ععععععععا  الاعععععععع  ة ىععععععععن ا قععععععععي  الماععععععععتحقة    

  اععععععععال في عععععععع  الميظععععععععف للإجععععععععاا  مععععععععا   و  تععععععععاريخ في بعععععععع  ل اعععععععع  ة ل  يظععععععععف ىنععععععععد 

ل   عيعععععععة  ي ععععععع  ى يععععععع  سعععععععداد ا  و ب  يعععععععل غعععععععارا     وجعععععععيد سععععععع  ة ماعععععععتحقة ى يععععععع   

 الإجاا .ت ب     مت  ات  رجيى  من 

ي ععععععععص مب  ععععععععاا سععععععععنيي ا لمععععععععن  الاعععععععع ف ل  ععععععععيظ ين و لعععععععع  بقععععععععرار مععععععععن ال  نععععععععة     2

 التن ي ية.

o  :تع يد الا  ة 

معععععععدير الإدار  الماليعععععععة  عععععععدد  يععععععع  بدقعععععععة الأمعععععععير     عععععععن  الاععععععع ف ييجععععععع  تع يعععععععد معععععععن 

تععععععععاريخ   ال ايععععععععة مععععععععن الاعععععععع  ة   مب ععععععععش الاعععععععع  ة   اسععععععععم الماععععععععت يد مععععععععن الاعععععععع  ة  ) التاليععععععععة:

 .(كي ية سداد الا  ة  انتهاء الا  ة
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o :سداد الا  ة 
تاععععععع د الاععععععع  ة معععععععن الماعععععععت يد الماعععععععت ف و قاعععععععا لمعععععععا جعععععععاء بقعععععععرار التع يعععععععد ال عععععععادر           1

 صر ها وتعالج  اسبي ا ك ا  ي متعارف ى ي .من الإدار  المالية ىند 
تديععععععععد ىععععععععن    لاتجمععععععععال  ا اعععععععع يات الماععععععععتحقة لاععععععععداد الاعععععععع  ة الش  ععععععععية يجعععععععع      2

 .الشهري الرات  من% ٢٥

 :ا اا ىامة  

يعطعععععععععع  سعععععععععع  اا لأي كععععععععععان مععععععععععن   مععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععة لععععععععععيس مععععععععععن صعععععععععع ايت   ن    1

تىععععععععداد سععععععععندات صععععععععرف بقععععععععرار مععععععععن صععععععععاا  ال عععععععع اية  و     قععععععععل ى يعععععععع المععععععععيظ ين

 ن ع ععععععع  الماععععععععت ف    معععععععن ينعععععععي  ىنعععععععع  وك عععععععا  ن  ي سعععععععع  ة م عععععععرو ة بعععععععاورا  ىاديععععععععة     

 ىنها و اس  تداري ا ى    ل .    رر بها سند يعتن المحاس  ما ولاا
معععععععععدير الإدار  الماليعععععععععة  عععععععععي الماععععععععع ول ىعععععععععن متابععععععععععة تاعععععععععديد الاععععععععع ف   مياىيعععععععععد ا        2

ير العععععععععاا التن يعععععععع ي خطي ععععععععا ىععععععععن كععععععععل تععععععععاخ  يرغعععععععع   يعععععععع     وى يعععععععع   ن يع ععععععععم المععععععععد 

 الميظف وما ي ت  ى ي  من تىاد  الجدولة.  
العهععععععععععد النقديععععععععععة لا يجععععععععععيا ال ععععععععععرف مععععععععععن مب  هععععععععععا كاعععععععععع  ة لم  ععععععععععية لأي مععععععععععن   3

تداري ععععععععا تن  مععععععععيظ   الج عيععععععععة وي ععععععععين الميظععععععععف الماعععععععع ول ىععععععععن العهععععععععد   ععععععععي الماعععععععع ول  

 خالف  ل .
 المقبي ات النقدية.   4

o  ل  دينةتيريد النقدية. 

o       ااععععععععع  تجعععععععععراءات  )يقعععععععععيا المحاسععععععععع  بتحريعععععععععر  وامعععععععععر قعععععععععب  النقديعععععععععة ل  دينعععععععععة

الج عيععععععععة ك ععععععععا يي عععععععع  التيجيعععععععع  المحاسععععععععبي    لعععععععع  و ن ييقععععععععا ى يهععععععععا مععععععععدير        

 . (الإدار  المالية الخاص بالمب ش

o     ععععععععرر المحاسعععععععع  تي ععععععععالاا بععععععععالمب ش الماععععععععت م ميقع ععععععععا ى يعععععععع  منعععععععع  ومععععععععن مععععععععدير الإدار 

الماليععععععععة يععععععععا ي يععععععععد تيريععععععععد  ل  ب ععععععععش ى عععععععع   ن ت ععععععععين  عععععععع   الإي ععععععععالات متا اعععععععع ة      

 وصيرتين.ومن  صل 

o   يقعععععععععيا المحاسععععععععع  بالمراجععععععععععة الييميعععععععععة لأى عععععععععال الخدينعععععععععة خاصعععععععععة الجعععععععععرد ال ع ععععععععع
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ليعععععععيم   و معععععععا ت شعععععععف لععععععع   لرصعععععععيد وييقعععععععا ب عععععععحة الجعععععععرد ى ععععععع  سععععععع ل الخدينعععععععة ا  

 .الخدينة الييم  من م ااات تن وجدت

 سياسات المبالش النقدية   الخدينة: 

o    عععععععععععدد ا عععععععععععد الأق ععععععععععع  ل  بعععععععععععالش النقديعععععععععععة الععععععععععع   عععععععععععت لإ بهعععععععععععا   خدينعععععععععععة 

الج عيعععععععععععة يعر عععععععععععة المعععععععععععدير الععععععععععععاا  و رئعععععععععععيس   عععععععععععس الإدار   و معععععععععععن ي ي ععععععععععع        

 تلي .واا  ا اجة 

o  ى ععععععععا بعهدتعععععععع  مععععععععن نقععععععععد  و لمععععععععي ات  و  ورا   ات قي ععععععععة    يعتععععععععن المحاسعععععععع  ماعععععععع ولاا

ك عععععععا ى ععععععع  المحاسععععععع  تيريعععععععد معععععععا يديعععععععد ىعععععععن الرصعععععععيد النقعععععععدي والشعععععععي ات العععععععيارد  

ل  دينعععععععععععة   ااعععععععععععا  الج عيعععععععععععة بالبنععععععععععع    اليعععععععععععيا التعععععععععععال  ى ععععععععععع  الأك ععععععععععععر        

و  ا عععععععالات الععععععع  يتعععععععع ر  يهعععععععا تيعععععععداع     الج عيعععععععة   وترسعععععععال تلمععععععععار الإيعععععععداع لمعععععععدير    

الشعععععععي ات بعععععععالبني  لأي سعععععععب  كعععععععان لا بعععععععد معععععععن تخطعععععععار معععععععدير      المبعععععععالش الدائعععععععد   و 

   ب ل .الإدار  المالية 

o         ى ععععععععععع  المحاسععععععععععع  متابععععععععععععة اقعععععععععععي  الج عيعععععععععععة    وقعععععععععععات اسعععععععععععتحقاقها وتىعععععععععععداد

التقعععععععععععارير لمعععععععععععدير الإدار  الماليعععععععععععة ىعععععععععععن  ي اقعععععععععععي  اسعععععععععععتحق  وتعععععععععععع ر تح عععععععععععي ها  

معععععععن الإجعععععععراءات المناسعععععععبة بشعععععععانها وك عععععععا لا يجعععععععيا التنعععععععاال ىعععععععن  ي اعععععععا         لا عععععععا

اقعععععععي  الج عيعععععععة يتعععععععع ر تح عععععععي   تلا بععععععععد ا عععععععا  قعععععععرار معععععععن صعععععععاا  ال ععععععع اية     

اسعععععععععععتن ا  كا عععععععععععة اليسعععععععععععائل الم  نعععععععععععة    بععععععععععععد وتىعععععععععععداا العععععععععععديين كا عععععععععععة   بشعععععععععععان 

 ل تح يل. 

o     تحععععععععععيل الشععععععععععي ات الععععععععععيارد  تلى الإدار  الماليععععععععععة ايعععععععععع  يقععععععععععيا المحاسعععععععععع  بالمراجعععععععععععة

داع والتحقعععععععععا معععععععععن صعععععععععحة المب عععععععععش وتبعيتععععععععع  ومعععععععععن ثعععععععععم تيجيهععععععععع  تلى جهعععععععععة الإيععععععععع    

 البن  . 

o  ااععععععععع  تيجيععععععععع  معععععععععدير الإدار   يقعععععععععيا المحاسععععععععع  ب ىعععععععععداد كشعععععععععف الإيعععععععععداع البن ععععععععع

ترسعععععععععال الأصعععععععععيل   والاات عععععععععاظ ب عععععععععير  مععععععععن الشعععععععععي  وكشعععععععععف الإيععععععععداع و  الماليععععععععة 

 من البن  ت يد ب  اا الع  ية. وا  يل ى   نا ةتلى البن  الأمر 
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 م ادر الت ييل ما ولية تي   الاييلة: 
 عععععععععي الماععععععععع ول ىعععععععععن تعععععععععي   الاعععععععععييلة ال امعععععععععة لمياجهعععععععععة معععععععععد يىات معععععععععدير الج عيعععععععععة 

الج عيععععععععة ك ععععععععا  ععععععععي معت ععععععععد   المياانععععععععة التقديريععععععععة مععععععععا  نعععععععع  تعطيععععععععل الاععععععععييلة     

ى يعععععععع  البحعععععععع  ىععععععععن م ععععععععادر الت ييععععععععل الم ت  ععععععععة   وال ائضععععععععة بععععععععدون الاسععععععععت اد  منهععععععععا  

ى ععععععععع  تيجيهعععععععععات   عععععععععس الإدار   بنعععععععععاء  وتجعععععععععراء المقارنعععععععععة ال امعععععععععة لاختيعععععععععار الم عععععععععدر   

 .ىت اد اليسي ة المناسبة ل ت ييلي ل  ا ا   اال 

 :الااتيافيات 

تشعععععععععع ل الااتيافييععععععععععات سعععععععععععنيي ا بقععععععععععرار معععععععععععن   ععععععععععس الإدار  ويعععععععععععتم ال ععععععععععرف معععععععععععن      

الااتيافييععععععععععات النقديععععععععععة ل   عيععععععععععة و قاععععععععععا ل ئحععععععععععة ال عععععععععع ايات الماليععععععععععة والإداريععععععععععة   

 المعت د  ل   عية.

 :التامينات والض انات 

o  تامينات  و   انات ل  ع قااا التامينات  و الض انات:  

وتشعععععععععع ل المبعععععععععععالش النقديعععععععععععة وخطابععععععععععات الضععععععععععع ان ال عععععععععععادر  ىععععععععععن الم عععععععععععارف ومعععععععععععا      

ا  هععععععععععا وال  ععععععععععالات والاقتطاىععععععععععات المقدمععععععععععة مععععععععععن ال عععععععععع  كتععععععععععامين ىععععععععععن ىقععععععععععيد  و      

 ارتبافيات ي تدا بتن ي  ا  ا  الج عية تامينات  و   انات لد  ال  :  

o    ال عععععععععععادر  ىععععععععععن الم عععععععععععارف ومعععععععععععا    وتشعععععععععع ل المبعععععععععععالش النقديعععععععععععة وخطابععععععععععات الضععععععععععع ان

ا  هعععععععععا  و ال  عععععععععالات  و الاقتطاىعععععععععات المقدمعععععععععة معععععععععن الج عيعععععععععة ل  ععععععععع  كتعععععععععامين ىعععععععععن  

 ىقيد  و ارتبافيات ل .

o   سععععععععععععع يل التامينعععععععععععععات  و الضععععععععععععع انات تاعععععععععععععي  التامينعععععععععععععات  و الضععععععععععععع انات المقدمعععععععععععععة  و

الميدىععععععة مععععععن ال عععععع  و ععععععا الأا ععععععاا التعاقديععععععة وبعععععععد ميا قععععععة  الخاصععععععة بهععععععا ك ععععععا تععععععرد         

حابها ت ا اال الاعععععععععب  الععععععععع ي قعععععععععدم  معععععععععن  ج ععععععععع  صعععععععععاا  ال ععععععععع اية  و معععععععععن  تلى  صععععععععع

ي ي ععععععععع  بععععععععع ل  تاععععععععع ل التامينعععععععععات لعععععععععد  ال ععععععععع  ى ععععععععع  الجهعععععععععات الماعععععععععت يد  منهعععععععععا  

ى ععععععع   ن تاععععععع د ك يعععععععا  و جدئي عععععععا و عععععععا  ا عععععععاا العقعععععععيد المنمعععععععة لهععععععع ا ال عععععععرض  و اوال          

 الأسبا  ال  قدم  من  ج ها.
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o       ا عععععععععلإ ماعععععععععتندات التامينعععععععععات  و الضععععععععع انات تح عععععععععلإ صععععععععع ي  ووثعععععععععائا التامينعععععععععات  و

الضعععععععععع انات المقدمععععععععععة ل   عيععععععععععة وصععععععععععير ال  ععععععععععالات المعطععععععععععا  ويراىعععععععععع  العععععععععععيد  تليهععععععععععا  

  م ععععععععععف خععععععععععاص لععععععععععد  الإدار  الماليععععععععععة وي ععععععععععين مععععععععععدير       وو عععععععععععهاو ح ععععععععععها دوري ععععععععععا   

ء  ج عععععععععها معععععععععن اسعععععععععت رار صععععععععع ايتها  و انتهعععععععععا    التاكعععععععععدالإدار  الماليعععععععععة ماععععععععع ولا ىعععععععععن   

 .صحة القييد المحاسبية الخاصة بها ومتابعة اس داد ا بح يل  ج ها

 الرقابة المالية الرقابة: 

ى عععععععع   مععععععععيال الج عيععععععععة سياسععععععععة الرقابععععععععة الداخ يععععععععة ى عععععععع   مععععععععيال الج عيععععععععة ي ععععععععدر     

المعععععععدير الععععععععاا ل   عيعععععععة القعععععععرارات ال  ي عععععععة ب ا عععععععاا الرقابعععععععة الداخ يعععععععة ى ععععععع   معععععععيال       

ب عععععععععع ة خاصععععععععععة  و وجعععععععععع  اسععععععععععت دامها   كععععععععععل    ى عععععععععع   ن تشعععععععععع ل  عععععععععع   القععععععععععرارات 

ى  يعععععععععة  الج عيعععععععععة و ورا  القعععععععععب  والأجعععععععععير والمرتبعععععععععات: وتعععععععععداول النقديعععععععععة  قياىعععععععععد       

 الرقابة ى   الإن ا  وغ  ا من  وج  الإن ا .

 :تقارير الرقابة المالية لإدار  المالية 

 تقعععععععععيا بتقعععععععععديم تقريعععععععععر دوري كعععععععععل ث ثعععععععععة  لمعععععععععهر تلى الأمعععععععععين الععععععععععاا لاىت عععععععععاد  ومقارنعععععععععا   

يععععععععا كععععععععان  وىر عععععععع  ى عععععععع    ععععععععس الإدار  مبينععععععععا بعععععععع  الإيععععععععرادات والم ععععععععرو ات ال ع يععععععععة ا      

قععععععدرا مععععععن قبععععععل. ك ععععععا يقععععععيا ب ىععععععداد تقريععععععر ن ععععععف سععععععنيي يععععععبين بعععععع  و ععععععا الج عيععععععة           -

ومقععععععععدار ال ععععععععائ   و الع ععععععععد النقععععععععدي   نهايععععععععة كععععععععل  عععععععع   ومق ااتعععععععع  ى عععععععع    ععععععععس          

 تدار  الج عية به ا ال دد الرقابة ى   الخدينة.
 (ال ندو )الرقابة ى   الخدينة  سياسة: 

وك ععععععععا يجعععععععع   ن يععععععععتم الجععععععععرد      ضععععععععا الخععععععععدائن ل  راجعععععععععة والجععععععععرد الععععععععدوري والم ععععععععاج     

الععععععععدوري وي ععععععععين لمععععععععام ا ل ا ععععععععة  تييععععععععات الخدينععععععععة بحضععععععععير منععععععععدو  المراجعععععععععة ومنععععععععدو    

 معععععععععين ال عععععععععندو   ومعععععععععن الإدار  الماليعععععععععة يتعععععععععار  المراجعععععععععا العععععععععداخ   معععععععععا  معععععععععين الخدينعععععععععة      

  كعععععععل معععععععر  يي ععععععع  نتي عععععععة الجعععععععرد باخت عععععععار وييقعععععععا ى يععععععع   معععععععين       و عععععععرر بععععععع   ضعععععععر   

الخدينععععععععة   نهايععععععععة المحضععععععععر باسععععععععت ا مععععععععا   الخدينععععععععة مععععععععن المحتييععععععععات  و  اععععععععال ظهععععععععير       

رئععععععععععيس   ععععععععععس   ي  روقعععععععععات بععععععععععالع د  و الديععععععععععاد    رصعععععععععيد الخدينععععععععععة ير ععععععععععا الأمعععععععععر تلى   

 .الإدار 
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 ا اا ىامة : 
o   تاععععععععري  ا ععععععععاا  عععععععع   ال ئحععععععععة ى عععععععع  كا ععععععععة المعععععععععام ت الماليععععععععة   الج عيععععععععة وكععععععععل

المحا اععععععععة ى عععععععع   ميالهععععععععا وناععععععععاا  ومععععععععا مععععععععن لمععععععععان  ك ععععععععا تععععععععنام قياىععععععععد ال ععععععععرف   

الضععععععععععععبل الععععععععععععداخ   بهععععععععععععا والتح ععععععععععععيل وجهععععععععععععات الاىت ععععععععععععاد وقياىععععععععععععد المراجعععععععععععععة    

 وا اابات المالية والقياىد الخاصة بالميدانية الع يمية.  

o      المراجععععععععا العععععععععداخ   ومععععععععدير الإدار  الماليعععععععععة ماعععععععع ولان ىعععععععععن تن يعععععععع  ومراقبعععععععععة  ا عععععععععاا

كا عععععععععة القعععععععععرارات التن ي يعععععععععة الخاصعععععععععة بهعععععععععا ومراقبعععععععععة القياىعععععععععد      ال ئحعععععععععة و ععععععععع   

  ويعتععععععععععععن مععععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععععة والعععععععععععععام ين مععععععععععععع      ى يهععععععععععععا الماليععععععععععععة المن ععععععععععععيص 

ليععععععععة   ىععععععععن تن يعععععععع   ا ععععععععاا  عععععععع   ال ئحععععععععة وىععععععععن مراقبععععععععة الأا ععععععععاا الما       ماعععععععع ولين

ال عععععععععيائ  الأخعععععععععر    اعععععععععدود اخت اصعععععععععهم ويعتعععععععععن معععععععععدير الإدار  الماليعععععععععة ماععععععععع ولاا       

 الأمين العاا ىن  ل .   ماا

o   صعععععععععع ايات ال ععععععععععرف الماليععععععععععة مععععععععععن بنععععععععععيد المياانععععععععععة      اىت ععععععععععادى عععععععععع  الإدار  المعنيععععععععععة

لائحععععععععععععة ال عععععععععععع ايات الماليععععععععععععة والإداريععععععععععععة المعت عععععععععععععد          ى عععععععععععع  الم ت  ععععععععععععة بنععععععععععععاء   

 الج عية.  

 ت الختاميةتىداد ا اابا: 

o    يتععععععععععععيلى مععععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععععة تصععععععععععععدار التع ي ععععععععععععات الياجعععععععععععع  اتباىهععععععععععععا لإق ععععععععععععال

 ل   عية. ا اابات   ميىد  ق ا  ث ثين ييماا قبل نهاية الانة المالية

o          يتعععععععيلى معععععععدير الإدار  الماليعععععععة الإلمعععععععراف ى ععععععع  الانتهعععععععاء معععععععن تىعععععععداد ميعععععععدان المراجععععععععة

م يعععععععععععععععد  ير قاتهعععععععععععععععا الت  عععععععععععععععي ية  الاعععععععععععععععنيي  والقعععععععععععععععيائم الماليعععععععععععععععة الختاميعععععععععععععععة  

ومناقشعععععععععتها معععععععععا مراجعععععععععا ااعععععععععابات الج عيعععععععععة خععععععععع ل لمعععععععععهر وااعععععععععد معععععععععن انتهعععععععععاء     

 الانة المالية ل   عية.

o         يتععععععععيلى مععععععععدير الإدار  الماليععععععععة الإلمععععععععراف ى عععععععع  تىععععععععداد التقريععععععععر المععععععععال  الاععععععععنيي مي ععععععععح ا

نتعععععععععائب  ى ععععععععععال كا عععععععععة  نشععععععععععطة الج عيععععععععععة وتر اقععععععععع  مععععععععععا القعععععععععيائم الختاميععععععععععة وتقريععععععععععر     

لععععععععداخ   وىر عععععععع  ى عععععععع  الأمععععععععين العععععععععاا بهععععععععدف اسععععععععت  ال تجععععععععراءات مناقشععععععععت        المراجععععععععا ا

 .خ ل لمهر ون ف من انتهاء الانة المالية ل   عية ل ىت اد
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o        يقعععععععيا معععععععدير الإدار  الماليععععععععة بر عععععععا كا ععععععععة التقعععععععارير الخاصعععععععة با اععععععععابات الختاميعععععععة مععععععععا

 تع يقعععععععععع  ى يهععععععععععا ومق ااتعععععععععع  ايالهععععععععععا تلى الأمععععععععععين العععععععععععاا لاىت اد ععععععععععا وىر ععععععععععها ى عععععععععع      

   س الإدار  و ل  ييىد  ق ا  لمهرين من انتهاء الانة المالية.

 التقارير الدورية: 

o تىداد التقارير الدورية: 
يتععععععععععععيلى مععععععععععععدير الإدار  الماليععععععععععععة مراجعععععععععععععة واىت ععععععععععععاد التقععععععععععععارير الدوريععععععععععععة الماليععععععععععععة   1

 والتاكد من صحة البيانات المدرجة من  ج ها و  مياىيد ا المحدد .  

الإداريععععععععة ويتععععععععيلى مععععععععدير الإدار  الماليععععععععة تح يععععععععل البيانععععععععات    يععععععععتم ىر ععععععععها ى عععععععع  الجهععععععععات    2

الععععععععععيارد    التقعععععععععععارير الماليعععععععععععة وا اعععععععععععابات الختاميععععععععععة باسعععععععععععت داا  سعععععععععععالي  التح يعععععععععععل   

ل معععععععين الععععععععاا  بنتعععععععائب  ععععععع ا التح يعععععععل ومدليلاتععععععع   المعععععععال  المتععععععععارف ى يهعععععععا ور عععععععا تقريعععععععراا 

دىععععععععع  ا اجعععععععععة تلى   ت ا  و   عععععععععس الإدار  والععععععععع ي يقعععععععععيا بتقعععععععععديمها ل  نعععععععععة التن ي يعععععععععة    

 . ل 

o :اىت اد التقارير الدورية 

يقععععععععيا المععععععععدير العععععععععاا  و مععععععععن ينععععععععي  ىنعععععععع    نهايععععععععة كععععععععل ث ثععععععععة  لمععععععععهر يراجعععععععععة  

واىت ععععععععاد التقععععععععارير الماليععععععععة ال ععععععععادر  ىععععععععن الإدار  الماليععععععععة ويجعععععععع   ن تشععععععععت ل  عععععععع         

 التقارير ما ي  :

تقععععععععععارير ال عععععععععع   المنتهيععععععععععة بتععععععععععاريخ تقععععععععععديم   ميععععععععععدان المراجعععععععععععة الإجمععععععععععال  ىععععععععععن  1

 .المركد المال  ل   عية

مقارنععععععععة الإن ععععععععا  الجععععععععاري ال ع عععععععع  مععععععععا الاىت ععععععععادات الم   ععععععععة لعععععععع    المياانععععععععة         2

 .التقديرية

يعععععععتم تعععععععامين ااتياجعععععععات الج عيعععععععة معععععععن الخعععععععدمات ااععععععع  معععععععا ييصععععععع  بععععععع  معععععععدير      3

الجهععععععععة الم ت ععععععععة ويقععععععععر  الم ععععععععيل بعععععععع ل  ااعععععععع  لائحععععععععة ال عععععععع ايات المعت ععععععععد    

   الج عية.

تعععععععامين ااتياجعععععععات الج عيعععععععة معععععععن الخعععععععدمات ييجععععععع  ىقعععععععيد   يعععععععتم التعاقعععععععد ى ععععععع    4

سععععععععععنيية  و خطابععععععععععات تع يععععععععععد لهعععععععععع ا ال ععععععععععرض بعععععععععععد اىت اد ععععععععععا مععععععععععن صععععععععععاا         
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 ال  اية   الج عية وفيبقاا ل   ايات الم يلة تلي .

تن اىت عععععععععععاد ىقعععععععععععيد الخعععععععععععدمات ياعععععععععععت دا بالضعععععععععععرور  تن يععععععععععع  ا بشععععععععععع ل سععععععععععع يم       5

المن عععععععععيص ى يهعععععععععا  النااميعععععععععة المتبععععععععععة وفيبقاعععععععععا للإجعععععععععراءات   بحاععععععععع  الإجعععععععععراءات  

  الأنا ععععععععععععة الداخ يععععععععععععة ل   عيععععععععععععة ويعتععععععععععععن ر سععععععععععععاء الإدارات المعنيععععععععععععة بهعععععععععععع         

 الأى ال والخدمات ما ولين ىن صحة تن ي      العقيد.
يجععععععععععيا  ديععععععععععد ىقععععععععععيد الخععععععععععدمات لمععععععععععد  لا تت ععععععععععاوا الاععععععععععنة وبعععععععععع ات الشععععععععععرو       6

 :المن يص ى يها   العقيد المنتهية ت ا تي رت  يها الشرو  ا تية

  المتعهععععععد قععععععد قععععععاا بتن يعععععع  التداماتعععععع  ى عععععع  وجعععععع  مر عععععع    مععععععد  العقععععععد         ن ي ععععععين

ي ععععععععين قععععععععد فيععععععععر  ا  ا  ععععععععا وا ععععععععح ا ى عععععععع   اععععععععات     لاوالاععععععععابقة ى عععععععع  الت ديععععععععد  

 الأسعار  و الأجير مي يع العقد التنىات والهدايا.
 قبيل التنىات والهدايا: 

 ععععععععا ل  ععععععععدير العععععععععاا تقععععععععديم الهععععععععدايا العينيععععععععة ل  عععععععع  باسععععععععم الج عيععععععععة يععععععععا لا      1

يت ععععععععععاوا تجمععععععععععال  الهععععععععععدايا   لايت ععععععععععاوا  اعععععععععع ائة ريععععععععععال ل ععععععععععل االععععععععععة وى عععععععععع   

المقدمععععععععة خعععععععع ل الاععععععععنة الماليععععععععة ىععععععععن ىشععععععععر   لاف ريععععععععال ويجعععععععع  ا  ععععععععيل ى عععععععع      

 و التنىعععععععات معععععععن  ميا قعععععععة ال  نعععععععة التن ي يعععععععة ى ععععععع   ععععععع   المبعععععععالش قبعععععععيل الهعععععععدايا   

   .  ال
لا  عععععععععا قبعععععععععيل التنىعععععععععات  و الهعععععععععدايا العينيعععععععععة  و النقديعععععععععة المقدمعععععععععة ل  يظعععععععععف        2

  الج عيععععععععععة ب عععععععععع ت  الش  ععععععععععية  و ب عععععععععع ت  اليظي يععععععععععة  و المقدمععععععععععة ل   عيععععععععععة  

كش  ععععععععية اىتباريععععععععة  و  اععععععععد تداراتهععععععععا تلا ويعتععععععععن الميظععععععععف العععععععع ي يقبععععععععل م ععععععععل    

     التنىات مخال اا لأنا ة الج عية ويضا اينها ل  ااءلة.
 

 

وتدرا  معععععععا جعععععععاء  دليعععععععل الإجعععععععراءات الماليعععععععة والمحاسعععععععبية    الافيععععععع ع ى ععععععع  سياسعععععععة  

 .اهي ى ةق ايلما   و   يها من مضامين وتع ي ات يج  الع ل بها
 


